
Profiel Wedstrijdsecretaris (lid van het Bestuur) 

 

Doel: 

• Competitie coördinator/planner binnen de vereniging, 

• Ondersteunen van de Technische Commissie m.b.t. het verwerken van de (nieuwe) teams in 

het ledeninformatiesysteem (LISA) en de koppeling met de KNHB (via LISA), 

• Begeleiden van digitale wedstrijdformulieren. Ondersteuning richting de coaches.  

 

Taken: 

• Het inplannen van alle (oefen)wedstrijden in LISA, 

• Coördineren en verwerken van afgelaste en inhaalwedstijden (thuis en uit) in LISA en 

communicatie naar betrokkenen (coaches eigen teams, andere clubs),  

• Communicatie met betrokkenen (coaches eigen teams, wedstrijdsecretarissen andere clubs) 

over wedstrijdtijden en verplaatsen wedstrijden, 

• Velden keuren op bespeelbaarheid (bijv. bij vorst of zeer heftige neerslag) en daarna 

eventueel afkeuren en betrokkenen informeren (eigen teams en teams andere clubs via 

LISA), 

• Ondersteuning Technische Commissie,  

• Contact onderhouden met de competitieleider van de KNHB (District Midden Nederland), 

• Eventueel bezoeken van KNHB bijeenkomsten.  

 

Tijdsbesteding: 

Taken Tijdsbesteding 

Het inplannen van wedstrijden bij:  
- aanvang van het seizoen (Jongste Jeugd, Jeugd en Senioren) 1-2 uur per seizoen 

- herindeling competitie na herfst (Jongste Jeugd en Jeugd) 1-2 uur per seizoen 
- herindeling competitie na winterstop (Jongste Jeugd en Jeugd) 1-2 uur per seizoen 

Vergadering(en) m.b.t. nieuwe teams in LISA verwerken 2-3 uur per seizoen 

Het verwerken van gewijzigde (bijv. afgelaste) wedstrijden gemiddeld 15 min per week 
Communicatie met coaches, andere clubs en KNHB gemiddeld 15 min per week 

Keuren velden in de winter (en bij eventueel heftige neerslag),  
dit komt 2-3 keer per seizoen voor, in de winter 

gemiddeld 1,5 uur per week 
(in de winter) 

Bijwonen bijeenkomsten KNHB voor aanvang seizoen (optioneel) 2 uur per seizoen 

 

Positie binnen vereniging: 

De wedstrijdsecretaris is onderdeel van het bestuur van de vereniging en zeer nauw betrokken bij de 

Technische Commissie.   


